MMANITZALES

RESOLUCION NO.001
POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA UN CARGO.

EL GERENTE GENERAL DE INFI-MANIZALES, en ejercicio de sus
atribuciones legales y estatutarias, en especial las consagradas en su Articulo
Décimo Sexto, del Acuerdo 292 del 6 de agosto de 1997, emanado del
Concejo Municipal de Manizales vy..

CONSIDERANDO

1. Que el 22 de diciembre de 2008, la Junta Directiva de Infi-Manizales,
aprob6 por unanimidad facultar al sefior Gerente General para la
creacion de un cargo Asesor Cuotas Partes Pensionales, el cual sera
de Libre nombramiento y remocidon y se incluira dentro de Ila
estructura de la planta de personal de la entidad.

2. Que de acuerdo al estudio técnico, emanado de la Gerencia General,
el cual se anexa a la presente resolucién, se hace necesario la
creacion de un cargo en la planta de personal de Infi-Manizales, cuya
denominacion sera el de Asesor Cuotas Partes Pensionales, siendo
su objetivo principal asesorar y apoyar a Infi-Manizales en todo lo
relacionado con el saneamiento contable en lo referente al cobro y
pago de las cuotas partes pensidnales con las que concurre este
Instituto con las diferentes entidades pulblicas del orden nacional,
departamental y municipal.

Asesorar a la Gerencia en la aplicacién de la normatividad juridica que
regula el tema de las cuotas paries pensionaies.

3. Que dentro de ios funcionarios que conforman la planta de personal,
no contamos con personal que reuna los requisitos de este cargo y
por lo tanto cumpla con estas funcicnes y que son necesarias para el.
buen desarrollo de la entidad al igual que se busca el logro de sus
objetivos, se hace necesario la creacién del presente cargo.

‘ 4. Que para proceder a efectuar los actos administrativos encaminados
'§ a la creacion en la planta de cargos del Instituto de Financiamiento,
promocion y Desarrollo de Manizales, INFI-MANIZALES, del cargo de
Asesor Cuotas Partes Pensionales, a la Gerencia General, el Lider de
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WMANIZTALES

Contabilidad y Presupuesto de Infi-Manizales expidio el certificado de
viabilidad presupuestal de fecha cinco {05) de Enero de 2009.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Créase un (1) cargo de Libre Nombramiento y
Remocién en la planta de personal del Instituto de
Financiamiento, Promocién y Desarrollo de
Manizales “INFIMANIZALES, adscrito a la
Gerencia General, asi:

IDENTIFICACION DEL CARGO.

Nivel: Descentralizado

Denominacion del Empleo: Asesor Cuotas Partes Pensidnales
Cddigo: 105

Grado: ) 01

Namero de cargos: 1

Dependencia: Gerencia General

Cargo del Jefe Inmediato: Gerente General

REQUISITOS Y FUNCIONES DEL ASESOR PARTES PENSIONALES DE
INFI-MANIZALES.

REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA:

Titulo Profesional de Administrador de Empresas y tres afios de experiencia
profesional relacionada con el manejo de cuotas partes pensionales.

Titulo Profesional de Administrador de Empresas, Titulo de Postgrado y dos

anos de experiencia profesional relacionada.
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FUNCIONES:

1. Efectuar los procesos y gestiones de cobro persuasivo con las entidades
con las que concurre Infi-Manizales por concepto de cuotas partes
pensionales.

2. Efectuar los procesos y gestiones de pago con las entidades con las que
concurre Infi-Manizales por concepto de cuotas partes pensionales.

3. Efectuar los procesos y gestiones de cobro coactivo sobre las deudas
expresas, claras y exigibles por concepto de cuotas partes pensionales a
favor de Infi-Manizales.

4. Asistir a comités y reuniones cuando sea designado para el efecto por el
Gerente General, por el Director Administrativo y Financiero o por el
Secretario General del Instituto.

' 5. Revisar los diferentes documentos presentados a Infi-Manizales en lo
referente a cuotas partes pensionales (Cuentas de cobro, liquidaciones,
resoluciones de otorgamientos de pension, etc.).

6. Verificar, complementar y adecuar [a documentacién de las hojas de vida
de los pensionados en todo 1o referente a las cuotas partes pensionales.

7. Estudiar y emitir concepto de las consultas de cuotas partes pensionales
que llegan al Instituto por las entidades correspondientes. .

8. Remitir los proyectos de resolucion de consulta de cuota parte pensional
a las entidades respectivas.

9. Recopilar la informacién necesaria para la elaboracion del calculo actuarial
correspondiente. '

10. Obtener la informacién y preparar la documentacién para conceptuar y
§ , resolver las consultas que por su naturaleza o materia deba realizar.

11. Colaborar con la Secretaria General y los Asesores Juridicos, en (a
actualizacion  permanente de la normatividad juridica aplicable al
Instituto, en lo referente a cuotas partes pensionales.
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MMWANIZALES

12. Adelantar todas las acciones a que haya lugar, en defensa de los
intereses de! Instituto.

CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPENOQ)

1. Los conceptos emitidos responden a las necesidades del personal
directivo para resolver situaciones especiales.

2. Los procesos de cobro persuasivo de las cuotas partes pensionales que
adelanta el Instituto son verificados en todas sus etapas garantizando el
cumplimiento de la normatividad aplicable a Infi-Manizales en cada caso.

3. Los procesos de pago por concepto de cuotas partes pensionales en las
gue Infi-Manizales concurre tienen un seguimiento permanente hasta su
culminacion para garantizar el uso de los recursos permitidos por la ley.

4. Los trdmites de caracter legal relacionados con el cobro y pago de las
cuotas partes pensidnales cuentan con asesoria administrativa
permanente para garantizar el cumplimiento de [as normas establecidas.

5. La aplicabilidad de las normas que emite el Gobierno Nacional es
determinada en forma oportuna y se solicitan las modificaciones
requeridas en los procesos que resultan afectados por las mismas.

ARTICULO SEGUNDO: |a presente resolucion rige a partir de la fecha de
su expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Manizales, a los cinco dias del mes de Enero de 2009.

FERNANDO MONTOYA SALAZAR

|

Gerente General
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